KINEZIOLOSKI FAKULTET U SPLITU

PRAVILNIK

0 1ZDAVACKOJ DIELATNOSTI KINEZIOLOSKOG FAKULTETA U SPLITU

Split, sijecanj 2021.



Na prijedlog Povijerenstva za izdavatku djelatnost Kineziolo3kog fakulteta u Splitu, a u skladu
s odredbama Zakona o autorskom pravu i srodnim pravima i odredbama ¢lanka 11. 1 51.
Statuta Kineziologkog fakulteta u Splitu Fakultetsko vijeée na svojoj sjednici odrzanoj dana
27.01.2021. godine donijelo

PRAVILNIK
0 IZDAVACKOJ DJELATNOSTI

KINEZIOLOSKOG FAKULTETA U SPLITU

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Kineziologki fakultet u Splitu (u daljnjem tekstu: Fakultet) obavlja izdavacku djelatnost u
podruéju svoje znanstvene, nastavne i stru¢ne djelatnosti, osiguravajuci prvenstveno izdavanje
udzbenika, knjiga, priru¢nika, skripata, praktikuma, broSura, multimedijskih elektronskih
izdanja i ostalih publikacija te znanstvenih i stru¢nih radova svojih nastavnika i suradnika,
kao i objavljivanje djela drugih autora i prijevoda relevantnih stranih izdanja, kojima se
prioritetno zadovoljavaju potrebe znanosti i nastave na Fakultetu te potrebe sportskih
organizacija i §ire zajednice za znanstvenom i struénom literaturom u podru¢ju kineziologije i,
s njom povezanih znanstvenih disciplina.

(2) Fakultet obavlja izdavacku djelatnost kao svoju djelatnost, u skladu sa Zakonom, Statutom
Fakulteta i ovim Pravilnikom.
Clanak 2.

(1) Izdavatka djelatnost Fakulteta u smislu ovog pravilnika obuhvaca sve poslove 1 aktivnosti
u svezi s uredivanjem, izdavanjem, populariziranjem i plasmanom fakultetskih udZbenika,
knjiga, priruénika, skripata, praktikuma, brosura, multimedijskih digitalnih izdanja i ostalih
publikacija te znanstvenih i stru¢nih radova nastavnika i suradnika Fakulteta.

(2) Izdavacka djelatnost jedna je od temeljnih vlastitih djelatnosti Fakulteta.

0¥ FAKULTETSKA IZDANJA

Clanak 3.

(1) U smislu ovog Pravilnika pojmovi pojedinih djela imaju sljedece znacenje:



UDZBENIK — podrazumijeva se publikacija koja sadrzi visokokvalitetno znanstveno
utemeljeno i metodi¢ki oblikovano gradivo znanstveno-nastavne discipline za koju je
napisano. Udzbenik pokriva vise od 70% nastavnog programa odredene znanstveno-
nastavne discipline i namijenjen je prvenstveno studentima ali i ostalim korisnicima
koji stjecu ili produbljuju znanja iz odredenog predmeta. UdZbenik predstavlja
obveznu literaturu za pripremanje ispita iz odredenog predmeta. SveuciliSni udzbenik
ima odobrenje Sveucilista, a navedeno je odobrenje na odgovaraju¢em mjestu upisano
u samoj publikaciji.

KNJIGA - podrazumijeva se publikacija koja sadrzi struéno i metodicki oblikovano
gradivo znanstveno-nastavne discipline za koju je napisano. Knjiga pokriva znatan dio
nastavnog programa odredenog predmeta. Namijenjena je studentima za pripremanje
ispita iz dijela nastavnog gradiva pojedinog predmeta, ali i ostalim korisnicima za
stjecanje ili produbljivanje znanja iz odredenog podrucja. Sukladno tome, neki dijelovi
knjiga predstavljaju obveznu literaturu za pripremanje ispita iz pojedinog predmeta,
dok se ostali dijelovi mogu preporuciti kao dopunska literatura za produbljivanje
gradiva iz doti¢nog predmeta.

ZNANSTVENA KNJIGA — podrazumijeva se publikacija u kojoj je sustavno obraden
materijal pojedinog obrazovnog podru¢ja, no ta grada ne pokriva nastavni plan i
program i ne koristi se izravno u nastavi, nego moze sluZiti samo kao dopunska
literatura.

PRIRUCNIK — podrazumijeva se publikacija u kojoj je sustavno obraden materijal
pojedinog obrazovnog podru¢ja, no ta grada ne pokriva nastavni plan i program i ne
koristi se izravno u nastavi, nego moze sluziti kao dopunska literatura.

SKRIPTA — podrazumijeva se publikacija u kojoj su saZeta i za potrebe studenata
pripremljena predavanja sveutilidnih nastavnika, nerijetko tiskana i pomoc¢nom
tiskarskom tehnologijom (fotokopije 1 dr.).

PRAKTIKUM - podrazumijeva se instruktivni priru¢nik u kojem se na jasan,
jednostavan, postupan i precizan nalin iznose postupci, radnje i operacije koje
svrhovito i uéinkovito rje$avaju konkretne probleme, poslove i zadac¢e odredenog
znanstveno-nastavnog podrucja.

BROSURA — podrazumijeva se publikacija koja ima neke znacajke knjige, ali je
znatno manja po opsegu, odnosno predstavlja meko ukori¢enu knjizicu opsega od 5 —
48 stranica. BroSura na skraden i jezgrovit nadin predstavlja saZeti sadrZaj nekog
znanstveno-nastavnog podrucja.

MULTIMEDIJISKO IZDANIE — podrazumijeva prvenstveno razli¢ite multimedijske
sadrzaje u vidu zvuka, slike, videa ili softverske aplikacije na CD-ovima, DVD-ovima
i drugim elektroni¢kim formatima ili mreZnim stranicama, koji zadovoljavaju potrebe
znanosti i nastave na Fakultetu te potrebe sportskih organizacija u podrucju
kineziologije i s njom povezanih znanstvenih disciplina

OSTALE PUBLIKACIE — podrazumijevaju se razna druga izdanja kao Sto su
zbornici radova, razne publikacije objavljene povodom pojedinih znanstvenih i
struénih skupova, kongresa, savjetovanja i sl., leksikoni, rjecnici, te grada za



prouéavanje. Osobe zaduZene za organizaciju skupova moraju komunicirati s
Povjerenstvom, konzultirati se oko dobivanja ISSN ili ISBN broja i predati dovoljan
broj primjeraka za Knjiznicu, te propisani broj obaveznih primjeraka za Nacionalnu i
Sveu¢ilinu knjiznicu. Takoder, trebaju obavijestiti Povjerenstvo i Financijsko-
raunovodstvenu sluzbu jesu li ti primjerci namijenjeni samo sudionicima skupova ili 1
prodaji, kako bi se ispravno vodila dokumentacija. Obavijest o navedenom potrebno je
dostaviti po odrzanoj konferenciji, a najkasnije u roku od dva tjedna.

(2) Rukopisi predani kao ,,power point" dokumenti, slideovi® i sl, u kojim je tekst
oblikovan kao ¢lanak ili predavanje u natuknicama i ne odgovaraju gore navedenim
kategorijama, ne smatraju se djelom kojemu se dodjeljuje ISSN ili ISBN broj, ve¢ se
smatraju nastavnim tekstom, koji takoder treba biti pozitivno ocijenjen (u skladu s
Odlukom Rektorskog zbora o nuznim uvjetima za ocjenu nastavne i znanstveno-strucne
djelatnosti u postupku izbora u znanstveno-nastavna zvanja, u primjeni od 16. prosinca
2017.)

(3) Kategorizaciju djela u udZbenik, knjigu, prirucnik, skriptu, praktikum, broSuru ili drugu
publikaciju predlazu recenzenti. Ako je rukopis namijenjen studentima kao dio obavezne ili
dopunske ispitne literature, uz autorsku prijavu potrebno je dostaviti potvrdu nositelja kolegija da ce
rukopis biti uvrsten kao obavezna ili dopunska literatura.

Clanak 4.

(1) Pod novim izdanjem smatra se izdanje koje se stavlja u promet s promijenjenom
naslovnom stranicom. novim omotom, dopunjenim ili promijenjenim tekstom, novim slikama,
tablicama 1 slicnim promjenama.

(2) Novo udzbenicko izdanje (knjiga, skripta, priru¢nik, itd.) mora u odnosu na prethodno
izdanje imati izmijenjen tekst najmanje za 30 %. Obim izmjena utvrduju recenzenti.

Clanak 5.

(1) Pretiskom nekog izdanja smatra se novo tiskanje djela kod kojeg nema nikakvih
sadrzajnih niti tehni¢kih promjena u odnosu na ranije izdanje.

(2) Za pretiskavanje djela potrebno je obrazloziti razloge nove objave.

(2) POVJERENSTVO ZA IZDAVACKU DJELATNOST

Clanak 6.

(1) lzdavacku djelatnost Fakulteta planira, organizira i provodi Povjerenstvo za izdavacku
djelatnost (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo). Povjerenstvo je stalno radno tijelo Fakulteta, a
sastoji se od tri ¢lana i tri zamjenika. Povjerenstvo imenuje Fakultetsko vijece na rok od 3
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9.
10.
11.

12,

godine. Ono je nadlezno za postupak odabira i prihvacanja autorskih djela za tiskanje/objavu,
kao i svih ostalih izdanja Fakulteta.

(2) Povjerenstvo ¢e skrbiti, ohrabrivati i podrzavati zaposlenike Fakulteta na publiciranje
njihovih djela, afirmirajuéi zdravu i pozitivnu natjecateljsku atmosferu medu njima. Tako Ce
se istovremeno u akademskoj zajednici poticati oni izvrsniji i kompetentniji. PozZeljno bi bilo
publicirati zajedno sa studentima.

Clanak 7.

(1) lzdavacka djelamost Fakulteta organizira se i realizira prema utvrdenom godi$njem planu
izdavacke djelatnosti predlozenom od strane Povjerenstva u mjesecu listopadu za predstojecu
kalendarsku godinu.

(2) Godignji financijski plan izdavacke djelatnosti predlaze se od strane Povjerenstva u mjesecu
lipnju za predstojecu kalendarsku godinu.

(3) Godisnji plan izdavacke djelatnosti mora biti uskladen s financijskim planom 1 planom
nabave Fakulteta.

(4) Uvrstenje u plan izdavacke djelatnosti nakon roka predvidenog ovim ¢lankom, moguée je samo u
iznimnim slu¢ajevima na prijedlog Povjerenstva i uz odobrenje Vijeca.

Clanak 8.

Zadaci Povjerenstva:

Razmatra pismene autorske prijave autora za izdavanje i/li sufinanciranje udzbenickih i
drugih izdanja Fakulteta, a koje mu zainteresirani autori trebaju podnijeti u pisanom obliku na
propisanom obrascu;

Temeljem zaprimljenih i razmotrenih autorskih prijava predlaze godisnji plan izdavacke
djelatnosti svih izdanja Fakulteta, kojeg usvaja fakultetsko Vije¢e najkasnije do 01. prosinca
tekuée godine za tekuéu akademsku godinu; uvrStavanje u plan izdavacke djelatnosti van
predvidenoga toka moguée je samo u iznimnim slucajevima temeljem obrazlozenoga prijedloga
Povjerenstva i odluke Vijeca Fakulteta.;

Predlaze Fakultetskom vijeéu listu prioriteta izdanja sukladno kriterijima iz Clanka 21. ovog
Pravilnika

Predlaze Fakultetskom vijecu imenovanje recenzente;

Imenuje lektore;

Predlaze Fakultetskom vije¢u visinu naklade pojedinog izdanja;

Predlaze prodajnu cijenu udzbenicke literature i ostalih publikacija (za izdanja koja
sufinancira i izdaje Fakultet);

Predlaze Fakultetskom vijeéu suglasnost za izdavanje i sufinanciranje fakultetskih izdanja
sukladno odredbama ovoga Pravilnika;

Predlaze Fakultetskom vije¢u financijski plan za pojedino izdanje

Predlaze Fakultetskom vije¢u troSkovnik za pojedino izdanje

Prati dinamiku realizacije tehni¢kih poslova u vezi izdavanja (za izdanja koja sufinancira i
izdaje Fakultet);

Prati realizaciju godi3njeg plana izdavacke djelatnosti;



13. Podnosi godisnje izvjesée fakultetskom Vijecu o izdavackoj djelatnosti;
14. Podnosi zahtjeve prema Sveugilistu u smislu upuéivanja literature u daljnju proceduru
(prihvacanje kao SveucéiliSni udZbenik i sli¢no).

Clanak 9.
(1) Povjerenstvo moze od autora traZiti nadopune njihovih zahtjeva, ovisno o procjenama
svojih &lanova i u skladu sa zaklju¢cima donesenim na sjednicama Povjerenstva.

(2) Povjerenstvo donosi pravovaljane zakljucke ako sjednici prisustvuje vecina njegovih
¢lanova.

(3) Sve donesene zakljucke predsjednik Povjerenstva je duzan dostaviti fakultetskom vijecu
ili kao informaciju ili kao temu za raspravu ili kao prijedlog za usvajanje u formi
stava/ocjene/zakljucka.

IV. AUTORSKA PRIJAVA
Clanak 10.

Radi pravodobne pripreme i izrade godi3njeg plana izdavacke djelatnosti, autor koji namjerava
svoje djelo objaviti u izdanju Fakulteta, obvezan je neposredno nakon $to zapo€ne poslove na izradi
djela, Povjerenstvu podnijeti u elektroni¢kom i papirnatom obliku autorsku prijavu na propisanom
obrascu.

Clanak 11.

(1) U prijavi se predlaZe izdavag, ime i prezime autora, status autora (nastavnik, suradnik ili
vanjska osoba), vrsta dijela, fakultetsko ili sveuéili$no izdanje, prijedlog naklade, prodajne
cijene, vrste tiska (tiskano ili elektroni¢ko izdanje), planirani opseg djela u autorskim arcima,
planirani rok zavrietka djela, mi§ljenje i suglasnost nositelja predmeta za koji se izdanje
priprema (ako predlagad nije nositelj predmeta), naziv predmeta za koji se djelo piSe, podaci
o postotku nastavnog gradiva koji je obuhvacen djelom, te planirana struktura troskova i
izvora financiranja (za izdanja koja izdaje ili sufinancira Fakultet).

(2) Sve prijave Povjerenstvu podnose se na predvidenom obrascu (Prilog I.) kao sastavnom
dijelu ovoga Pravilnika) u tiskanom i elektronskom obliku.

(3) Detaljni hodogram postupka prijave rukopisa Povjerenstvu nalazi se u Prilogu II. kao
sastavnom dijelu ovoga Pravilnika.

Clanak 12.

(1) Autorske prijave mogu se podnositi Povjerenstvu tijekom cijele godine.

(2) Na osnovi izvr§enih prijava autora, Povjerenstvo planira i provodi sve daljnje aktivnosti u
svezi s donoSenjem plana izdavacke djelatnosti Fakulteta.



Clanak 13.

Autor koji se autorskom prijavom opredijelio da ¢e objaviti svoje djelo u izdanju
Fakulteta, obvezan je po zavrSetku rukopisa isti predati Fakultetu kao izdavacu.

V. RECENZIE
Clanak 14.

(1) Rukopis ocjenjuju recenzenti, a recenzente predlaze Povjerenstvo.

(2) Rukopis za udzbenik, priru¢nik, skriptu ili drugu publikaciju namijenjenu prvenstveno
studentima Fakulteta ocjenjuju recenzenti izabrani u znanstveno-nastavno ili znanstveno
zvanje odgovarajuceg podrucja, polja 1 grane.

(3) Za udrbenik se od &etiri predloZena recenzenta trazi miSljenje najmanje troje
recenzenata, od kojih barem jedan mora biti izvan Fakulteta kao izdavaca.

(4) Za ostalu nastavnu literaturu se od tri predloZena recenzenta trazi miSljenje najmanje
dvoje recenzenata, od kojih barem jedan mora hiti izvan Fakulteta kao izdavaca, dok za
nastavne materijale koji ée uz recenziju biti objavljeni samo na mreZnim stranicama
Fakulteta trazi se misljenje najmanje dvoje recenzenata od kojih oboje mogu biti
zaposlenici Fakulteta.

(5) Recenzenti moraju biti ve¢ afirmirani znanstvenici ili znanstveno-nastavni djelatnici iz
odgovarajuceg podrudja, znanstvenog polja i znanstvene grane.

(6) Recenzenti iz Hrvatske moraju biti upisani u registar znanstvenika Republike Hrvatske, a
recenzenti iz inozemstva svojstvo znanstvenika ostvaruje na temelju propisa svoje drzave.

Clanak 15.

(1) Zahtijeva li autor da njegovo djelo bude udzbenicko izdanje, odnosno ako zahtijeva samo
zadtitni znak (amblem) Fakulteta, a ne trazi financiranje, broj recenzenata i sadrzaj recenzija
mora odgovarati prethodnom ¢lanku ovoga Pravilnika.

(2) Za izdavanje novog - dopunjenog izdanja ve¢ publiciranog djela, potrebno je dostaviti

nove pozitivne recenzije u kojima treba navesti sve izmjene i dopune u odnosu na prethodno
izdanje, te utvrditi aktualnost nove objave.

Clanak 16.
(1) Recenzenti su duzni svoje recenzije dostaviti Povjerenstvu najkasnije dva mjeseca nakon
prijema djela. Ukoliko recenzent ne Zeli dati svoje misljenje. duzan je to koncizno i jasno
pismeno obrazloZiti i dostaviti Povjerenstvu u $to kra¢em periodu od prijema djela.

(2) Recenzenti dostavljaju recenzije Povjerenstvu putem elektronicke i redovite poste.

Clanak 17.



(1) Ako recenzent napide negativnu recenziju, te zatrazi odredene ispravke, Povjerenstvo je
duzno od autora zahtijevati ispravke ili relevantno obrazloZenje na temelju kojega autor
odbija ispraviti zahtijevano od strane recenzenata. U tom slu¢aju, Povjerenstvo ¢e postupiti u
skladu s dogovorom i pismenim komentarom doti¢nog recenzenta.

(2) U slutaju da su od dvije dobivene recenzije, jedna negativna a druga pozitivna,
Povjerenstvo e zatraziti treéu recenziju. Ukoliko treca recenzija bude negativna,
Povjerenstvo ée odbiti prihvacanje djela za objavljivanje.

(3) U slucaju recenziranja udzbeni¢ke literature, kada od potrebne tri recenzije, jedna bude
negativna, a dvije pozitivne, Povjerenstvo ¢e zatraziti Cetvrtu recenziju. Ukoliko &etvrta
recenzija bude negativna, Povjerenstvo ¢e odbiti prihvacanje djela za objavljivanje. Ukoliko
od tri dobivene recenzije, dvije budu negativne, Povjerenstvo ¢e odbiti prihvacanje djela za
objavljivanje.

(4) U sluéaju da se dvije pozitivne recenzije razlikuju u vrednovanju i klasifikaciji
recenziranog djela, Povierenstvo ¢e prihvatiti onu klasifikaciju koja je povoljnija po autora.

Clanak 18.

(1) Pozitivno recenzirano djelo prihva¢eno od strane Povjerenstva, u formi konkretnog
izdavackog prijedloga, Povjerenstvo dostavlja Fakultetskom vije¢u na odlu¢ivanje.

(2) Na prijedlog  Povjerenstva  Fakultetsko  vijece  daje  suglasnost  za
izdavanje/objavu/dotiskivanje/sufinanciranje publikacije. iznos odobrenih nov¢anih sredstava,
broj primjeraka koji ¢e se tiskati (ukupna naklada), mrezno mjesto ili nacin elektronicke
objave. Takoder je potrebno navesti i tehniku tiskanja, kalkulaciju prodajne cijene, te
projektirane izvore sredstava za financiranje.

VI. FINANCIRANIJE

Clanak 19.

(1) Izdavacka djelatnost Fakulteta financira se iz:

a) sredstava Ministarstva znanosti i obrazovanja temeljem javnog natjecaja ili poziva,
b) sredstva Sveucilista u Splitu,

¢) sredstava ostalih ministarstava i drzavnih institucija,

d) sredstava Fakulteta koja su planom namijenjena izdavackoj djelatnosti

e) sredstava ostvarenih od prodaje fakultetskih izdanja

f) donacija,

d) sponzorstava i

e) ostalih izvora financiranja.



(2) Navedena sredstva &ine jedinstven prihod namijenjen izdavackoj djelatnosti.
Prihodi/rashodi za izdavacku djelatnost te se u knjigovodstvenim evidencijama biljeZe se kao
zasebna aktivnost.

(3) Fakultet moZe sufinancirati djela za koja su autori ve¢ pribavili nov¢ana sredstva od
donacija, sponzorstava, prijavom na domace i/li inozemne natjecaje i sli¢no.

Clanak 20.

(1) Sredstva za izdavacku djelatnost Fakulteta planiraju se u okviru Financijskog plana
Fakulteta.

(2) U svrhu razvoja izdavaStva i poticanja stvaralastva u okviru obrazovnog, znanstvenog i
struénog rada Fakultet ¢e za potrebe izdavacke djelatnosti na godisnjoj razini osigurati
novéana sredstva sukladno utvrdenom Financijskom planu fakulteta, a na temelju plana
izdavacke djelatnosti, sve temeljeno na raspolozivim nov¢anim sredstvima.

(3) Ukupna cijena jednog djela kojem je Fakultet izdava¢ u pravilu ne prelazi jednu tre¢inu
svih sredstava namijenjenih izdavackoj djelatnosti.

Clanak 21.

(1) Odluku o izdavanju i financiranju djela donosi fakultetsko Vijece na prijedlog
Povjerenstva sukladno listi prioriteta.

Lista prioriteta objave pojedinih izdanja odreduje se na temelju sljedecih kriterja:

- zadovoljavanje uvjeta sveucili$nog izdanja u ¢emu prednost imaju
udZbenici

- pokrivenost (nepokrivenost) pojedinih predmeta i kolegija
nastavnom literaturom

= izrazeni zahtjevi struéne prakse za odredenom literaturom

- ukupni trosak djela

-~ udio sredstava koja je sam autor osigurao kroz sponzorstvo ili druge
aktivnosti

= autorstvo, posebno to da li je prvi autor zaposlenik Fakulteta

- da li je autor ve¢ izdavao djela kojemu je izdava¢ Fakultet

- trenutna raspoloziva sredstva Fakulteta.

(2) Autor koji putem sponzorstva ili na druge nac¢ine samostalno osigura ukupno potrebna
sredstva za tisak i objavu svog djela, ne ukljucujuéi sredstva potrebna za isplatu autorskog
honorara, stjete pravo prvenstva na izdavanje svojeg djela, bez obzira na utvrdenu listu
prioriteta.

Clanak 22.

Plan financiranja svakoga pojedinog fakultetskog djela - tiskanoga, mrezne publikacije i djela
u elektroni¢kom obliku, odobrava fakultetsko Vijece, na prijedlog Povjerenstva koji mora biti
detaljno obrazloZen.



Financijski plan pojedinog izdanja sadrzi:

- ukupno predvidene trodkove pripreme i izdavanja,
~ predvidene izvore sredstava za pokrivanje trodkova pripreme i izdavanja,
- dinamiku priliva sredstava,
—  veli¢inu naklade i pojedinaénu prodajnu cijenu izdanja,
dogovorene kriterije raspodjele sredstava ostvarenih prodajom izdanja.

Clanak 23.

(1) Povjerenstvo je duzno sastaviti troskovnik koji ¢ine troskovi tiska i graficke obrade teksta,
trodkovi honorara recenzenata i lektora i svi ostali troskovi te ga podnosi Fakultetskom
vijecu

(2) Fakultetsko vijeée na prijedlog Povjerenstva donosi odluku o prihvacanju troSkovnika 1z

stavaka 1. Ovog ¢lanka, a u skladu s planiranim i raspolozivim financijskim sredstvima
namijenjenim izdavackoj djelatnosti.

(3) Odluku o iznosu honorara za recenzente i lektore fakultetskih izdanja donosi dekan
Fakulteta.

Clanak 24.

(1) Autorima zaposlenicima Fakulteta, Fakultet osigurava financiranje ili sufinanciranje do
punog iznosa ukupnih troskova pripreme i izdavanja, odnosno tiskanja djela, za sve vrste djela
predvidene ovim pravilnikom.

(2) Autorima suradnicima Fakulteta, Fakultet osigurava sufinanciranje do 50% od punog
iznosa ukupnih troskova pripreme i izdavanja djela, samo za sveucili$na izdanja sveuciliSnog
udzbenika i sveutilinog priruénika i fakultetska izdanja fakultetskog udzbenika, knjige ili
znanstvene knjige.

(3) Vanjskim autorima koji nisu zaposlenici niti suradnici Fakulteta, Fakultet ne osigurava
sredstva za pripremu i izdavanje dijela.

Clanak 25.

(1) Povjerenstvo ¢e poticati autore na pribavljanje novéanih sredstava za sufinanciranje djela
iz drugih izvora poput prijave na natjeCaje kojima se osiguravaju sredstva, sponzorstava,
donacija 1 sl.



(2) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka urednik djela i glavni urednik duZni su pripremiti svu
potrebnu natjecajnu dokumentaciju.

V1. IZDAVACKI UGOVOR

Clanak 26.

S autorom &iji je rukopis pozitivno recenziran, odobren od strane Povjerenstva i pripremljen
za tisak, Fakultet zakljutuje izdavacki ugovor, kojim se ureduju slijedece stavke:

- podaci o Fakultetu kao izdavacu, i suizdavacu, ako postoji

= podaci o autoru odnosno autorima ili koautorima,

= naziv i vrsta djela,

- obveza autora na predaju rukopisa i ustupanje prava na koristenje djela,

- opseg i trajanje prava koristenja djela koja autor prenosi na Fakultet kao
izdavaca,

- naéin obracuna i rokovi isplate autorske naknade

- naklada izdanja,

- krajnji rok izdavanja djela (ako ugovorom nije drugacije odredeno, taj rok
iznosi godinu dana od dana predaje urednog rukopisa odnosno drugog
1zvornika
djela Povjerenstvu)

- prodajna cijena po primjerku djela,

- broj besplatnih primjeraka koje dobiva autor,

— nacin prodaje,

- prava i obveze autora i izdavaca u svezi s mogucim dotiskom ili budu¢im
izdanjima djela,

- druga medusobna prava i obveze autora i Fakulteta.

Clanak 27.

Ako je djelo stvoreno suradnjom dviju ili viSe autora, Fakultet zakljucuje jedinstveni
izdavagki ugovor sa svim autorima odnosno koautorima, pri ¢emu autori odnosno koautori
svoje medusobne odnose prethodno ureduju autonomno o ¢emu su duzni pravodobno
izvijestiti Fakultet kao izdavaca kako bi se sve potrebne stavke unijele u izdavacki ugovor.

Clanak 28.

(1) Zakljugenjem izdavaékog ugovora autor odnosno autori ili koautori djela jamce da su
jedini autori djela, da djelo ni na koji naéin ne vrijeda tuda autorska prava te da autorska
prava iz djela koja su predmet izdavackog ugovora nisu prenesena na trece osobe. U
slu¢aju da se utvrdi da su autor odnosno autori ili koautori stvaranjem djela povrijedili
tuda autorska prava ili da su prava iz djela prenijeli na trece osobe, Fakultet kao izdavac



ima pravo jednostrano raskinuti izdavacki ugovor, dok ¢e autor, odnosno autori ili koautori
preuzeti sve obveze koje bi u tom slu¢aju mogle nastati za Fakultet kao izdavaca.

(2) Fakultet kao izdava¢ ovlasten je od autora odnosno koautora zahtijevati naknadu Stete
koja bi proizasla iz krenja odredbi izdavackog ugovora.

Clanak 29.

(1) Zaklju¢enjem izdavagkog ugovora autor odnosno autori ili koautori djela na Fakultet
kao izdavaga prenose iskljutivo, sadrZajno i prostorno neograniceno pravo gospodarskog i
svakog drugog iskoristavanja djela $to ukljucuje, ali se ne ograniCuje, na pravo objave i
izdavanja, tiska, reproduciranja, distribucije, prerade, iznajmljivanja, javnog prikazivanja i
stavljanja na raspolaganje treéim osobama, u bilo kojem obliku ukljucujuéi elektronickom, i
to u trajanju od 5 godina od objave djela odnosno do iscrpljenja naknade svih ugovorenih
izdanja.

(2) Fakultet kao izdavag, u suglasnosti s autorom, zadr7ava pravo objavljivati dijelove djela i
u drugim izdanjima: &asopisima, ¢itankama, udzbenicima, katalozima, promotivnim
izdanjima, mreznim stranicama i drugim multimedijalnim medijima.

Clanak 30.

(1) Autorski honorar isplacuje se temeljem autorskog ugovora iz prihoda od prodaje djela
nakon 3to se iz prihoda podmire svi troskovi Fakulteta u pripremi i izdavanju, odnosno
tiskanju djela.

(2) Autorski honorar pripada samo autorima sveu¢ili$nih izdanja sveuciliSnog udzbenika i
sveudilisnog priruénika, te fakultetskih izdanja fakultetskog udzbenika, knjige ili znanstvene
knjige.

(3) Ukoliko se nakon podmirenja honorara iz stavka 1. ovog ¢lanka, ostvare dodatni prihodi
od prodaje djela, autorima pripada dodatni autorski honorar u iznosu od 50% sredstava
ostvarenih daljnjom prodajom djela.

(4) U slucaju iz stavka 1. i stavka 3. ovog ¢lanka broj prodanih primjeraka djela utvrduje se
jednom godisnje na temelju podataka koji se dostavljaju Financijskoj sluzbi fakulteta.

(5) Kriteriji za utvrdivanje visine autorskog honorara definirani su u Prilogu III. ovog
Pravilnika.

Clanak 31.

Izdavacki ugovor prestaje iscrpljenjem naklade svih ugovorenih izdanja ili istekom roka na
koji je zakljucen.



VII. POSTUPAK OBJAVE I TISKANJA DIJELA

Clanak 32.

(1) Da bi neko djelo uslo u postupak financiranja, pripreme i tiskanja (za tiskana izdanja),
prethodno mora biti obuhva¢eno Planom izdavacke djelatnosti, pozitivno recenzirano,
prihvaceno od Povjerenstva i odobreno odlukom fakultetskog Vijeca sukladno listi prioriteta
i usvojenom financijskom planu i troSkovniku.

Clanak 33.

(2) Nakon $to se postupak recenziranja pozitivno zavr$io, i pozitivno recenzirano djelo
prihvaceno od strane Povjerenstva, te nakon $to je na Senatu donesena odluka o prihvac¢anju
djela kao sveutili$ne literature (za sveucilisna izdanja), odnosno na Vijecu Fakulteta (za
fakultetska izdanja), usvojen plan financiranja djela i tro§kovnik, i osigurana sva potrebna
financijska sredstva za pripremu, tisak i izdanje djela, na prijedlog Povjerenstva, Vijece
donosi odluku o zapocinjanju procesa financiranja. pripreme, tiskanja, izdavanja i prodaje
djela.

(3) Detaljni hodogram postupka prijave, recenziranja, odobravanja, financiranja, izdavanja i
prodaje djela nalazi se u Prilogu II kao sastavnom dijelu ovoga Pravilnika.

Clanak 34.

(1) Na svim fakultetskim izdanjima obvezno se otiskuje naziv i zadtitni znak Fakulteta na
omotu / koricama ili na sluzbenoj stranici Fakulteta, te na vrhu nulte stranice. Sva izdanja
koja je prihvatilo Povjerenstvo, a odobrilo Fakultetsko vije¢e moraju biti izradena u skladu s
Pravilima o izgledu fakultetskih izdanja koja ¢ine sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Na mjestu ili stranici na kojoj se nalazi impressum obvezno se navodi broj odluke o
odobrenju, s datumom sjednice Fakultetskog vijec¢a na kojoj je odluka donesena.

(3) Ukoliko je djelo upucéeno u daljnju proceduru i prihva¢eno kao Udzbenik Sveucilista u
Splitu, upisuje se datum sjednice Senata Sveucilista u Splitu na kojoj je donesena odluka o
prihvacanju djela kao Sveuéili$nog udzbenika. Tada djelo podlijeZze odredbama koje za
udzbeni¢ku literature propisuje SveuéiliSte u Splitu.

Clanak 35.

Svaki je autor/urednik odgovoran za rukopis koji predaje prema vaze¢em Zakonu o autorskim i
srodnim pravima.



U svrhu zastite Fakulteta kao izdavaca izdanja od bilo kojeg pravnog postupka proizislog iz

prijevod djela sa stranog jezika) autor/urednik izdanja se obvezuje:

a) pribaviti pisano dopustenje za koristenje autorski zadticene cijele ili dijela slike, fotografije,
grafa, sheme i drugih priloga iz tiskanih ili elektronickih publikacija ili izdanja na optickim medijima
pri ¢emu se u podnozju zaiticenog djela navode podaci o izvoru, ali iskljucivo na zahtjev vlasnika
autorskih prava;

b) u podnoZju slika, fotografija, shema i drugih priloga koji nisu zasti¢eni autorskim pravnom
navesti izvore, odnosno adresu mrezne stranice ili prezime autora i godinu te navodenjem Cijelog
izvora u popisu koristene literature.

Clanak 36.
Elektroni¢ko djelo objavljuju se na sluzbenoj mreznoj stranici Fakulteta, odnosno mreznoj

stranici Zavoda u ¢ijem studijskom programu autor sudjeluje, odnosno na njegovoj 0sobnoj
mreZnoj stranici, ukoliko je poveznicom vezana uz mreznu stranicu Fakulteta.

Clanak 37.

(1) Sva fakultetska izdanja moraju biti lektorirana i korigirana prije objavljivanja u tiskanom
ili digitalnom obliku.

(2) Sva djela koja su prosla svu propisanu proceduru sukladno ovome Pravilniku daju se na
tiskanje odabranom tiskaru.

Clanak 38.

Pri davanju djela u pripremu i tisak obvezno je pridrzavati se odredbi Zakona o javnoj nabavi
(NN broj 120/16) i Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Kinezioloskog
fakulteta u Splitu.

VIIL. PRODAIJA IZDANJA

Clanak 39.
(1) Na prijedlog Povjerenstva Fakultetsko vijece, za izdanja kojima je Fakultet izdava¢ donosi
odluku o prodajnoj cijeni po kojoj ¢e se prodavati udzbenici i druga fakultetska izdanja.
Cijena se odreduje prema ukupnim tiskarskim, autorskim i drugim troSkovima, vodeci racuna
0 preporuci autora.

(2) Odluku o prodajnoj cijeni objavljivanja djela, u pismenom obliku dostavlja predsjedniku
Povjerenstva i Ratunovodstveno-financijskoj sluzbi Fakulteta.

Clanak 40.



(1) Preuzimanje tiskovina iz tiskare i njihovu distribuciju na Fakultetu provoditi ¢e knjiZnica
Fakulteta u za to namijenjenom prostoru, nakon zaprimanja potvrde RaCunovodstveno-
financijske sluzbe Fakulteta o prodaji djela.

(2) Autori objavljenih fakultetskih izdanja ne smiju samostalno u prostorima Fakulteta
prodavati svoja djela, bez odobrenja i pismene suglasnosti dekana i Povjerenstva. U
protivnom, ukoliko ne pribave suglasnosti, podlijeZu stegovnoj odgovornosti.

(3) Dekan ée svojom odlukom imenovati Glavnog urednika kao odgovornu osobu za kontrolu
preuzimanja i prodaje, te izvjei¢ivanja i vodenje evidencije o prodanim izdanjima.

(4) Odluka o imenovanju Glavnog urednika dostavlja se Povjerenstvu i Financijsko-
ratunovodstvenoj sluzbi Fakulteta.

Clanak 41.

Svakom autoru pripadaju besplatno pet primjeraka izdanog djela, knjiznici Fakulteta tri
primjerka, Sveu¢ilisnoj knjiznici dva primjerka, Nacionalnoj sveu¢iliSnoj knjiznici devet
primjeraka te po jedan primjerak recenzentima, Ministarstvu znanosti i obrazovanja,
uredniku, glavnom uredniku i predsjedniku Povjerenstva za izdavacku djelatnost.

Clanak 42.

(1) Ako Fakultet ne izdaje niti sufinancira djelo ve¢ samo provodi postupak valorizacije djela
sukladno ovom Pravilniku, autor-i su duzni za potrebe knjiznice Fakultetu ustupiti najmanje
10 primjeraka djela.

(2) Za takva djela, Vijeée fakulteta ¢e odobriti koristenje zastitnog znaka Fakulteta na
prijedlog Povjerenstva.

Clanak 43.

(1) Prodaja izdanja moze se vrsiti preko ovlatenog distributera, uz odobrenje odgovarajuce
trgovacke marze.

(2) Fakultet moZe vrgiti prodaju vece koli¢ine primjeraka pojedinog izdanja (10 ili vise
primjeraka pojedinog izdanja) savezima, klubovima i drugim zainteresiranim kupcima, uz
odgovarajuci popust, uz odobrenje autora.

(3) U slu¢aju da se kroz period od dvije godine ne proda 15% naklade, izdava¢ moZe bez
posebne suglasnosti autora pristupiti akcijskoj prodaji izdanja po cijeni umanjenoj do
maksimalno 50%. Izdava¢ je o tome duzan obavijestiti autore.

Clanak 44.



Fakultet se temeljem odluke Vijeca Fakulteta moze i odre¢i prihoda od prodaje djela u korist
autora, distributera ili odredene udruge.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 45.

Rijeéi i pojmovni sklopovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez
obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu odnose se na jednak nacin na muski i
zenski rod.

Clanak 46.

Za provedbu i tumadenje odredbi ovog Pravilnika zaduzeni su Dekan i Povjerenstvo za
izdavacku djelatnost.

Clanak 47.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na jednak nacin i po istom postupku po kojem je
donesen i ovaj Pravilnik.

Clanak 48.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje se primjenjivati Pravilnik o izdavackoj
djelatnosti Kinezioloskog fakulteta Sveuéilista u Splitu od 29. listopada 2008. godine.

(2) Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i i na internetskoj stranici Fakulteta te
stupa na snagu osmog dana od dana objave.

Klasa: 003-05/21-02/001

Urbroj:2181-205-02-01-21-001
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Pravilnik je objavljen dana A6.0 ¢ 2021. i stupio je na snagu dana
Og 0L 2021




Prilog L.

OBRAZAC ZA AUTORSKU PRIJAVU

Prijavitelj

Vrsta izdanja (fakultetsko/sveucilisno)

Vrsta djela (sukladno Clanku 3. Pravilnika)

Prijedlog izdavaca

Ime 1 prezime autora

Status autora (zaposlenik, suradnik, vanjski autor)

Vrsta tiska (tiskano ili elektronicko)

Predmet za koje je djelo namijenjeno

Postotak nastavnog gradiva koji je obuhvacen

djelom

Planirani opseg djela u autorskim arcima

Planirani rok zavrSetka djela

Prijedlog naklade

Prijedlog prodajne cijene

Okvirno planirani ukupni tro$kovi za pripremu i

izdanje djela

Okvirni planirani postotni odnos udjela sredstava
Fakulteta u odnosu na druge izvore financiranja

djela (sredstva fakulteta % / ostala sredstva %)

Misljenje 1 suglasnost nositelja predmeta (ako

predlagac nije nositelj)




Prilog II.

HODOGRAM POSTUPKA PRIJAVE, REZENZIJE, PRIPREME, TISKA, IZDANJA I
PRODAIJE DJELA

Sva izdanja

1

Autor predaje autorsku prijavu u tiskanom i digitalnom obliku (obrazac za autorsku
prijavu) te rukopis djela u digitalnom obliku Povjerenstvu, a Povjerenstvo autoru izdaje
potvrdu o zaprimanju rukopisa;

Rukopis se uvr§tava u dnevni red prvog sljedeceg sastanka Povjerenstva, gdje se
temeljem opsega djela utvrduje okvirni broj araka i kartica kako bi se izradio
preliminarni financijski plan. Ako troskovi iskazani u tom preliminarnom planu
izlaze iz okvira godi$njeg plana izdavacke djelatnosti ili ga mogu drasti¢no smanjiti,
$to bi moglo onemoguéiti izdanje ostalih rukopisa, autoru se moZe ponuditi da pronade
druge izvore financiranja (sponzori, MZOS i sl.);

Fakultetsko izdanje

3.

Povierenstvo, ukoliko smatra da ima osnove za pokretanje postupka izdavanja djela, imenuje
recenzente, sukladno Pravilniku;

Povjerenstvo priprema dokumentaciju za upuéivanje rukopisa na recenziju;

Rukopis se dostavlja recenzentima na recenziju uz jasne upute te uz napomenu da se
recenzent pisano ocituje prihvaca 1i sudjelovati u recenzentskom postupku rukopisa;

Zakljuéivanje ugovora o recenziji s recenzentima uz jasno definiran krajnji rok za predaju
recenzije;

. Zaprimanje recenzija;

Dostava recenzija autoru sa zamolbom da se rukopis uskladi za prijedlozima recenzenata te da
se dostavi nova izmijenjena verzija rukopisa;

Povijerenstvo donosi odluku o prihvaéanju/neprihvacanju djela sukladno recenzijama i
podnosi prijedlog Vijecu za nastavku postupka izdanja i kategorizaciju djela

Sveucilisno izdanje

3. Autorska prijava se uvritava u dnevni red prvog sljedeceg sastanka Povjerenstva;

4. Povjerenstvo razmatra zaprimljenu prijavu, djelo i predloZene recenzente te podnosi
prijedlog Vijecu da se odobri ili ne odobri pokretanje postupka za izdavanje predlozenog
djela kao sveucili$ne literature;



5. Fakultetsko vijec¢e donosi odluku da se predmetno djelo predlozi SveuciliStu kao
sveucilisna literatura;

6. Pravna sluzba Fakulteta upucuje predloZeno djelo i sve potrebne obrasce Povjerenstvu za
izdavacku djelatnost Sveudilista u Splitu sa zahtjevom da se pokrene postupak za izdavanje
predloZenog djela kao sveuciliSne literature;

7. Zaprimanje odluke Senata Sveutilidta u Splitu o prihvac¢anju djela kao sveucili$nog izdanja i
koriStenju naziva sveucili$nog izdanja;

Sva izdanja (nastavak)

10.

1218

12,

13

14.

15

16.
17
. lzrada financijskog izvje§éa i formiranje cijene djela;
19.
20.

18

21

Prikupljanje ponuda za lekturu i korekturu, prijelom i ostale tehnicke usluge vezane za
pripremu za tisak;

Prikupljanje ponuda za tisak (okvima ponuda, s obzirom da se kona¢na ponuda moZe
definirati tek nakon prijeloma i pripreme);

lzrada financijskog plana izdanja, troSkovnika i donoSenje odluke o prihvacanju izdavanja
djela i financijskog plana izdanja na prvoj sljedecoj sjednici Povjerenstva, te upucivanje
odluke Vijecu;

Vijeée donosi odluku o prihvaéanju izdavanja djela, financijskog plana, troskovnika 1
zapodinjanju aktivnosti na financiranju, pripremi, tiskanju i izdavanju djela (za sveuciliSna
izdanja temeljem odluke Senata);

Rukopis se upucuje na lekturu i korekturu, prijelom, pripremu te grafi¢ko i tehnicko uredenje

Dodjela ISBN (International standard book number) i kataloZznog broja rukopisu te
izrada obrasca za dodjelu CIP broja (Cataloguing in publication = Katalogizacija u
publikaciji) koji dodjeljuje NSK (Nacionalna i sveuciliSna knjiznica);

Prikupljanje ponuda za tisak i odabir tiskare;

Dostava rukopisa u tiskaru;

Potpisivanje izdavackog ugovora izmedu Fakulteta kao izdavaca i autora;
Dostava obveznih primjeraka prema Pravilniku

. Pustanje izdanja u prodaju uz sluzbeni dopis o cijeni primjerka izdanja.



Prilog III.

KRITERIJI ZA UTVRDIVANIE VISINE AUTORSKA NAKNADE

Autoru djela autorska naknada odreduje se po autorskom arku u sljede¢im bruto iznosima:

—sveucili§ni udzbenik 1200,00 kuna po autorskom arku

—sveucili$ni priru¢nik 700,00 kuna po autorskom arku
—fakultetski udzbenik,
knjiga ili znanstvena

knjiga 500,00 kuna po autorskom arku

Napomena: Za djela koja obimom prelaze 25 araka, autorska naknada obraCunava se kao za

djelo koje ima 25 araka.

Za recenzirane e-materijale vrijede takoder gore navedene autorske naknade iskljucivo ako
zadovoljavaju sve kriterije gore navedenih izdanja i pripremljeni su na na¢in kao Sto bi bili

pripremljeni materijali za tiskano izdanje.



