
DIJAGRAM POSTUPANJA PRILIKOM NARUDŽBE ROBE (UREDSKOG MATERIJALA, MATERIJALA I SREDSTAVA ZA HIGIJENSKE POTREBE I NJEGU) 

TEMELJEM UGOVORA SKLOPLJENOG ZA KALENDARSKU GODINU 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

PODNOSITELJ ZAHTJEVA 

Ispunjava odgovarajući obrazac Narudžbe 

materijala te ga potpisanog i ovjerenog od 

strane neposrednog rukovoditelja dostavlja 

u SLUŽBU NABAVE I ANALITIKE. 

 

SLUŽBA NABAVE i 

ANALITIKE 

Provjerava usklađenost 

zahtjeva sa sklopljenim 

Ugovorom te ga šalje 

dobavljaču koji isporučuje 

materijal  u ugovorenom roku. 

 

DOBAVLJAČ 

Dostavlja robu PODNOSITELJU 

ZAHTJEVA. 

PODNOSITELJ ZAHTJEVA 

Kada robu zaprimi, svojim potpisom na 
računu-otpremnici potvrđuje urednu 
isporuku te je bez odlaganja dostavlja 
SLUŽBI NABAVE I ANALITIKE. 
  
 
Ukoliko isporuka ne odgovara 
naručenom obaviještava SLUŽBU 
NABAVE I ANALITIKE u najkraćem 
mogućem roku. 
 
 

 


