U skladu s odredbama &lanka 33. Statuta Kinezioloskog fakulteta u Splitu i odredbama
tlanka 3. i 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti, élanka 1. i 7. Uredbe o sastavljanju i predaji

izjave o fiskalnoj odgovornosti i izviedtaja o primjeni fiskalnih pravila,

dekanica Fakulteta donijela je danatzé/ 0, 2017. godine

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
KINEZIOLOSKOG FAKULTETA U SPLITU

Clanak 1.

Ovum aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosnm stvaranje
ugovornih obveza za koje j je potrebna procedura javne nabave, ugovornih obveza za koje nije

potrel procedura javne nabave, kao i stvaranje ugovornih obveza za rad u nastavi, rad na

projektima, aktivnosti na seminarima i svih ostalih ugovornih. obveéza koje. su potrebne za

redovino poslovanje Kmezmloskog fakulteta u Splitu {(u daljnjem tekstu Fakuitet),
Clanak 2.

Procedu"‘”».stvaranja ugovornih 6bveza iz tlanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako

. posebnim propisima nije drugatije odredeno:

-~ STVA NJE UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE NIJE POTRF..BNA PRDCEDURA JAVNE NABAVE

{ nabava roba i usluga protcij )
radova’ procuenjene vnjednosu do 500 000 IJD kuna)

Pmcedure koje prethode stvaranju ugovornih obVeza naba\(e roba i usluga procijenjel
vrijednost; do. 200.000,00 kuna odnosno za nabavu va procijenjene vrijednosti do
500.000,00 kuna, regulirane sy Pravilnikom o provedbj .postupaka jednostav‘e nabave

. Kineziolotkog fakulteta u Splitu; Napu om te duagramom postupanja prilikom riabave roba

uslug adova.

Aktiiunzefsi;fizjrad.e prijedloga ugovora/marudibenice je u nadiesnost Sluzbe nabave i analitike.

DGI,OD kuha adnosno
rad 500.000,00 kunaj

IR TAKTVROST

Zahtjev zg nabavu roba usluga
iradova '

postupka:;avne nabave_--

L :Fil.nam-—iﬂﬁka - _ | Financijskiplan




financijskih sredstava

racunovodstvena sluiba

DA —odobrenje za pokretanje
postupka

NE — negativan odgovor na
prijedlog za pokretanje
postupka

Kontrola
planiranosti nabave

Sluzba nabave i analitike

Plan nabave

DA-pokretanje postupka
NE-rebalans Plana nabave.i po
potrebi Finantijskog plana

‘lzrada i donodenje
| ‘Odiuke o pokretanju

postupka javne nabave

- Sluzba nabave i analitike/

Pekanfica

Odluka

‘Priprema dokumentacije

o.nabavi roba/usluga i
radova

Sluzba nabave i ahalitike

Dokumentacija o nabavi

Priprema tehnickih

| specifikacija i ostale
| tehnike dokumentacije

Struénjaci iz razlicitih

| podrugja specijalizacije
| ovisno o predmet
nabave/nadleZna:strutno

povierenstvo, . -

Tehni&ki dic dokumentacije o
nabavi

.| Objava postupka javne
| nabave na Elektronikom

| -oglasniku javne nabave |

"RH isve potrebne

| ‘aktivnosti sukladne

| Zakonu o javnoj rrabavi

| Sluzba nabavé i analitike

Dokumé‘rflttié'é.ija o n_a‘bavi;
Zapisnici, Prijedlog odluke o
odabiru najpovoljnijeg

| ponuditeljaf Prijedlog odluke o ‘

ponistenju postupka nabave

. | Dono3enje odluke o
| vdabiru najpovaljnije
| ponude

[Dekanfica

T odiuka o odabiru

" izrada prijedioga
- Ugovora o kupoprodaji
| Yoba/usluga/radova .

| Sluzba nabave i analitike

Prijedlog kupoprodajnog

| ugovora

T
' .- g.'kupoprodajl s odabrai i

Sklapanje Ugovora o

o

Ugovor okurwprodajl a

| ponuditeljem

| Pracenje urednog
| izvrSenja Ugovorao
o :‘ku'p;oprod aji

Sluzba nabave | analitike

| Zapisnici-o prrm“predap,

"5z3n|ckom oglasmku. javne na'bave RH, prr
je izvrienja ugovord, a i osta}e aktivnosti prop[sane Zakonom o jaynaj nabavi | ;e Sluzba
avie | analitike. - :

23 _bave, oglasavanje pﬁstupka nabave u
et prifedloga ugovora ¢ kupoprodaji,




Eventualni Zalbeni postupak provode pravni struén

sa SluZzbom nabave i analitike.

jaci/Pravna i kadrovska slusba u suradnji

STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE NHE POTREBNA PROCEDURA NABAVE
{rad u nastavi, na projektima; seminarima, radionicama i ostale usluge)

BR.

AKTIVNOST

NADLEZNOST

TEMELINI
DOKUMENT

STRUCNA
SLUZBA

DOKUMENT

-';_'_I.{

| Usluge izvodenja

nastave na
-sveudéiiSnim
studijimia
-sveutilignim
poslijediplomski
studijima

- struénim
studijima

- cjeloZivotriom
ucenju

prodekan za

nastavu i studente

/predstojnici
Zavoda/voditelji
odsjeka/voditelji
studija

| Plan vanjske

suradnje
temeljen na

i lzvedbenom

planu

i programu za
akademsku
godinu

Pravna i
kadrovska
shizba ili
druga osoba
po nalogu
dekan/ice

Ugovor o
djelu za
izvodenje
nastave

| Sporazumi o

suradnji

 |redna
| projektina,
} adriavanje

seminaral -
radionica,

- { Tekture,

prijevodi,

| eleborati, ostale
| tisluge, suradija,
| partnerstvai -
“ostalo

Dekan/ica,

prodekani/
predstojnici
Zavoda/

voditelji odsjeka/
| voditelji projekea/
| nastavno osobl e/ 1
| voditelji sluzbi |

| sklapanjem

vna i
kadrovska

18l uzba ifili

druga esoba
po nalogu

dekanfice

| ugovoro

djelu/
Ugovor.o
autorskom

| djelu/
Sporazumii

| Radniodnost

| Dekanfica,
| prodekani, tijela:
| fakulteta

[ Odiuke Gjela
| Fakulteta

: ﬁo nalogy

7‘ dekan/ iCe

m

rady




studentima

4. | Ugovorisa

Dekan/ica,

prodekani

Ispunjenje
prétpostavki
za sklapanje
ugovora

Pravnai
kadrovska
sluzba i/fili
druga oscba
po nalogu

dekan/ice dok

potpisivanje
Ugovora s
studentom
obavijaju

| Studentske

sluzbe ovisrio:

o vrsti studija.

Ugovoro

meduschnim
pravimai

| obvezama

Sve potrebne dokumente za sklapanje ugovora od bududih suradnika prikuplja i ebradwe
nadleZna struna sluzba ili osoba koju: Dekan ovlasti.

Prije.skiapanja Ugovora o izvodenju nastave potrebno je provjeriti ima li osoba Odiuku o
izboru u odgovarajuée zvanje,

aktwnast;

Vedutel;a pravnel ._-ad*rovske;sl zhe m druge "”obe kojudekan;

Od trenutki uspostave digitalnog 'ré“‘azifmua za pohi
S8 MO ___prwadltr i-enline metedama, aodemu e dekanﬁca denuetl posebnu edluku

Clarak 3.

st p‘-r

Elanaks,

i ugovore/sporazume A skladu 58
zaprlmljenom temel;nom dokumentacqom kolu im dostavl;a osoba nadle?iiy za | )

1 dnkumentacz;e, sve: procedu;re_ ée




Clanak 7.

Donosenjem ove procedure prestaju vafiti svi prethodno doneseni dokumenti koji reguliraju
ovo podrudje.

Temeljem ove Procedure izraditi ée se Kodogram postupanja prilikom stvaranja ugovornih
abveza,

Ova Procedura stupa na snagu danom donodenja, a objavit ¢e se na Oglasnoj ploti i na
internetskoj stranici Fakuiteta.

U Splitu dana D
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