U skladu s odredbama Pravilnika o studiju i sustavu studiranja na Kinezioloskom fakultetu u Splitu i ¢l.
44, Statuta KinezioloSkog fakulteta u Splitu, Fakultetsko vijece na svojoj sjednici odrzanoj dana 25.
02. 2015. donijelo je

PRAVILNIK
O IZRADI, VREDNOVANJU | PROVEDBI PROGRAMA KOD KOJIH NIJE PREDVIDENO STJECANJE ECTS
BODOVA, A KOJI SE TEMELJE NA NACELIMA CJELOZIVOTNOG UCENJA
KINEZIOLOSKOG FAKULTETA U SPLITU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim pravilnikom se propisuje da se postupak i kriteriji/uvjeti izrade, vrednovanja i provedbe za
Obrazovne programe (u daljnjem tekstu: Program) koji se temelje na nacelima cjelozZivotnog ucenja
kod kojih nije predvideno stjecanje ECTS bodova (tecajevi, radionice, osposobljavanje, usavrsavanje,
obrazovanje odraslih itd...).
(2) Za programe koji spadaju u programe iz st. 1. postupak vrednovanja provodi se u cijelosti na
Fakultetu, ukoliko aktima Sveucilista u Splitu (u daljnjem tekstu Sveucilista) i zakonskom regulativom
nije drugacije propisano.
(3) Odluku o prihvadanju, odnosno upudivanju na daljnje vrijednovanje programa (ako je tako
propisano aktima viSeg reda), donosi Fakultetsko vjece na temelju prethodnog misljenja Povjerenstva
za kvalitetu Fakulteta.
(3) Sve, na Fakultetskom vjeéu, prihvaéene programe koji se temelje na nacelima cjeloZivotnog
ucenja zajedno s odlukom Fakultetskog vjeca i prilozima upuduju se u daljnju proceduru (ako je
propisana) i dostavljaju se na znanje Odjelu za kvalitetu SveuciliSta u Splitu koji vodi evidenciju istih.

Il. IZRADA PROGRAMA

Clanak 2.
Program iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika moZze izraditi djelatnik ili vanjski suradnik Fakulteta, o ¢emu na
prijedlog istog, uz pozitivno misljenje Voditelja Odsjeka za cjeloZivotno ucenje (u daljnjem tekstu:
Voditelj Odsjeka) Fakultet moze sklopiti Ugovor s autorom (u daljnjem tekstu: Stru¢nim voditeljem) o
izradi Programa.

Clanak 3.
Potpisom Ugovora iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika Strucni voditelj se obvezuje:
(1) izraditi Program reguliran ovim Pravilnikom

(2) potvrditi da prava koja se odnose na ekspolataciju Programa nije prethodno prenio na treéu
osobu

(3) pri izradi Programa koristiti osobne resurse i, ukoliko je lzvrsitelj zaposlenik Fakulteta, Program
izradivati u slobodno vrijeme tj. izvan redovitog radnog vremena

(4) bez naknade izvrsiti sve dorade i unaprijedenja Programa, a sukladno traZenju institucija i tijela
ukljuéenih u proceduru vrijednovanja/odobravanja Programa

Clanak 4.
(1) Program mora udovoljavati sljedeéim uvjetima:
- da se zasniva na znanstvenim, strucnim i etickim nacelima



da nastavu na programu izvode zaposlenici ili vanjski suradnici Fakulteta, osim ako sa drugim
pravnim osobama nije ugovoreno drugacije

da postoji potreba za odrZavanjem istog

da program zadovoljava standarde kvalitete

da postoje prostorni, kadrovski, tehnicki i drugi uvjeti za realizaciju programa.

Clanak 5.

Prijedloga Programa mora sadrzavati:

(1)

opdi dio:

sazetaka podataka o autoru (Zivotopis i reference)

naziv programa koji mora odrazavati obrazovni cilj programa,
naziv Fakulteta kao nositelja programa

trajanje programa (u Skolskim satima, 1 sat = 45 min)
opravdanost donosenja programa

uvjete upisa programa

opis obrazovnih ciljeva i ishoda ucenja

kompetencije za koje ¢e polaznici biti osposobljeni

ciljnu skupinu polaznika programa

uvjete za zavrSetak programa

opis programa:

okvirni sadrzaj

oblici izvodenja programa

nacin sudjelovanja polaznika u izvedbi programa

popis literature

nacin provjere predvidenih ishoda ucenja

nacin provedbe zavrsne provjere stecenih znanja i vjestina ako je programom predviden
popis minimalnih prostornih i kadrovskih uvjeta za izvodenje programa,

financijski plan iz kojeg se vidi ekonomska opravdanost, samoodrZivost i uskladenost s ovim
Pravilnikom

nacin ocjene kvalitete i uspjeSnosti izvedbe Programa (osobito nacin sudjelovanja polaznika u
ocjenjivanju Programa i njegova izvodenja).

Clanak 6.

(1) Financijski okvir iz ¢lanka 5. stavak 3. kojeg se Strucni voditelji pri izradi Financijskog plana trebaju
drzati, sadrzava:
(2) Plan prihoda, cijenu kostanja i minimalne financijski uvjete za provedbu programa kako slijedi:

Minimalan broj polaznika za pokretanje Programa procjenjuje Strucni voditelj
Optimalan broj polaznika za provedbu Programa procjenjuje Strucni voditelj
Maksimalan broj polaznika po obrazovnoj grupi procjenjuje Stru¢ni voditelj
Konacana brutto cijena Programa po polazniku (sa

svim porezima (PDV i sl.) u kunama i/ili *Eurima (*ako procjenjuje Strucni voditelj
je Program internacionalnog karaktera )

(3) Rashodi provedbe Programa izrazeni u postotnim vrijednostima kako slijedi:

Rashodi postotak (%)
Dio prihoda za Sveuciliste u Splitu 3%
Prihod Fakulteta 10%




Adminstrativni troskovi

2%

Brutto honorar Autoru-Stru¢nom voditelju zaizradu i
vodenje Programa (isplata po realizaciji pojedinog
Programa)

do 10 %
procjenjuje Strucni voditelj

Ukupni brutto honorar sudionicima-izvrsiteljima
provedbe Programa

procjenjuje Strucni voditelj

Ukupni troskovi koristenja specifi¢nih objekata za
potrebe provedbe Programa, a koji nisu u vlasnistvu
Fakulteta*

procjenjuje Strucni voditelj

Ukupni putni troskovi sudionika u provedbi Programa

procjenjuje Strucni voditelj

Ukupni troskovi stru¢nog usavrsavanja sudionika u
provedbi Programa

procjenjuje Strucni voditelj

Ukupni troskovi za nabavku rekvizita i opreme za
provedbu Programa

procjenjuje Strucni voditelj

**TroSkovi promidzbe i suradnje (npr. temeljem
potpisanog sporazuma za oglasavanje, suradnja sa
nacionalnim sportskim savezom, i sl.)

procjenjuje Strucni voditelj

UKUPNI RASHODI

100 %

*Planiraju se ukoliko Fakultet ne moZe osigurati iste

Clanak 7.
Ukoliko ne dode do realizacije i eksploatacije Programa Fakultet nema financijskih obveza prema

Struénom voditelju.

Il. VREDNOVANIJE PROGRAMA

Clanak 8.
Postupak vrednovanja Programa pokrece se Prijedlogom za davanjem odobrenja Programu koji
Voditelj Odsjeka za cjeloZivotno ucenje podnosi Odboru za unaprjedenje kvalitete Fakulteta (u

daljnjem tekstu: Odbor).

Clanak 9.
Postupak vrednovanja provodi Odbor kako bi se utvrdilo ispunjava li Program kriterije/uvjete za

odobravanje programa propisane ovim Pravilnikom i/ili aktima viseg reda.

Clanak 10.
(1) Voditelj odsjeka u svojstvu lzvjestitelja Povjerenstvu dostavlja lzvjeS¢e o prijedlogu

Programa,
(2) Odbor za unaprjedenje kvalitete :

a. donosi misljenje (odobrenje/neododbrenje) programa za programe neformalnog

obrazovanja,

b. za programe formalnog obrazovanja misljenje proslijeduje Fakultetskom vjecu

Fakulteta koje donosi odluku odobrenju/neodobrenju Programa.

(3) Formu izvjesca izradit ¢e Odbor.

Clanak 11.
Fakultetsko vjeée na temelju misljenja Odbora donosi odluku o odobrenju/neodobrenju Programa,
odnosno upudivanju na daljnje vrednovanje Programa (ako je tako propisano aktima viseg reda).




Clanak 12.

Fakultet po odobrenju Programa od strane Fakultetskog vjeca, a sukladno vlastitoj procjeni o kvaliteti
i konkurentnosti Programa, te interesu Fakulteta moZe poduzimati pravne i sve druge radnje u cilju
stvaranja pretpostavki i ishodovanja RjeSenja o odobrenju izvodenja Programa pred nadleznim
tijelima i institucijama, a u cilju buduée eksploatacije Programa.

Clanak 13.
Fakultet snosi sve financijske troSkove ishodovanja dokumentacije neophodne za priznavanje i
pocetak realizacije Programa.

lll. IZVODENJE PROGRAMA

Clanak 14.
Fakultet bez dozvole Stru¢nog voditelja ne moze provoditi Programe koji su predmet ovog Pravilnika.
Strucni voditelj pisanim putem, uz suglasnost dekana, prava Stru¢nog voditelja moZe prenijeti na
trecu osobu, o ¢emu se sklapa poseban ugovor.

Clanak 15.

(1) Strucni voditelj najkasnije 10 dana prije pocetka provedbe Programa, Voditelju odsjeka dostavlja
Izvedbeni plan koji sadrzi:

- Podatke o izvoditeljima Programa (ime i prezime, zvanje, adresu, telefon, e-mail, broj sati i

sl.)

- datum pocetka, mjesto izvodenja, raspored i datum zavrsetka Programa.

- preciznu Financijsku razradu troskova (po predmetima, izvrsiteljima, stavkamaisl.)
(2) Izmjene Izvedbenog plana mogucée su samo u iznimnim i nepredvidenim situacijama.

Clanak 16.

Fakultet sa Struc¢nim voditeljem i svim izvrsiteljima, te ostalim fizickim i pravnim subjektima
ukljuéenim u realizaciju, prije pocetka provedbe Programa sklapa ugovore u kojima se sukladno
Programa i lzvedbenom planu preciziraju uvjeti i modaliteti provedbe istog.

Clanak 17.

Fakultet Programe koji su predmet ovog Pravilnika mozZe u skladu sa odredbama Statuta Fakulteta
izvoditi u partnerstvu sa drugim fizickim i pravnim osobama.

Clanak 18.

Odluku o pokretanju izvodenju Programa i pokretanju procedure upisa polaznika donosi dekan na
prijedlog Stru¢nog voditelja uz pozitivnho misljenje Voditelja Odsjeka.

Clanak 19.



Prije pocetka provedbe Programa polaznici trebaju biti upoznati sa lzvedbenim planom Programa i
potrebnim nastavnim materijalima.

Clanak 20.
Voditelj Odsjeka za cjeloZivotno ucenje i Strucni voditelj su odgovorni je za administrativno i
financijsko pracenje te financijske rezultate izvodenja svakog pojedinog Programa.

Clanak 21.

(1) Od prihoda Programa podmiruju se troSkovi organiziranja, provodenja, administrativnog i
financijskog pracenja Programa.
(2) Za potrebe provodenja Programa Fakultet moze pruZati sljedece usluge:

- tiskanje i opremu programa — prve obavijesti

- osiguravanje prostora (dvorane i dr.) za odrzavanje nastave

- osiguravanje tehnicke podrske programu (nastavna pomagala)

- osiguravanje potrebnih nastavnika i suradnika

- financijsko pracenje programa (uplate, isplate, knjiZzenje troskova... i dr.),

- administrativnu potporu,

- tiskanje i otpremanje potvrda.

IV. KONTROLA KVALITETE IZVEDBE PROGRAMA

Clanak 22.

Fakultet ima pravo kontrole realizacije svih Programa koji su predmet ovog Pravilnika. Ukoliko
Fakultet utvrdi da se Program ne izvodi sukladno zakonskoj regulativi, rjeSenju nadleznih institucija,
odredbama ovog Pravilnika i drugim pravnim aktima MZQ0S-a, SveuciliSta u Splitu i Fakulteta, isti ima
pravo, u svakom trenutku, pa i tijekom provedbe, imenovati zamjenskog Stru¢nog voditelja kako bi
se ispravili utvrdeni nedostatci i zavrsio zapoceti Program. Ukoliko do takove situacije dode, Fakultet
ima pravo Stru¢nom voditelju i odgovornim provoditeljima Programa uskratiti isplatu ugovorene
naknade. Strucni voditelj snosi materijalnu i kaznenu odgovornost ukoliko do takvih okolnosti dode
neovisno da li je osobno bio Strucni voditelj Programaiili je to pravo prenio na drugu osobu.

Clanak 23.
Fakultet putem interneta ili u tiskanom obliku provodi anonimnu anketu polaznika Programa o
vrednovanju provedenog programa, a u skladu vazeéim standardima kvalitete.

Clanak 24.
(1) Na Fakultetu se vodi posebna knjiga s popisom polaznika kojima su izdane potvrde diji su sadrzaj i
oblik propisani posebnim propisima.
(2) Fakultet vodi evidenciju izvodenja Programa na isti nacin na koji vodi evidenciju izvodenja
studijskog programa.

V. ADMINISTRANIJE | 1IZVJESCA O REALIZACIJI PROGRAMA

Clanak 25.
Prijava polaznika, prikupljanje dokumentacije, naplata Skolarina, komunikacija s polaznicima i
nastavnicima odvijaju se u organizaciji Odsjeka.



Clanak 26.
Izdavanje Potvrda i ¢uvanje dokumentacije- dosjea polaznika odvija se u organizaciji studentske
sluzbe.

Clanak 27.
(1) Nakon svakog zavrsenog Programa, Strucni voditelj Programa prikuplja izvjeS¢a od lzvrsitelja
Programa i podnosi skupno lzvjesée Voditelju Odsjeka.
(2) Nakon svakog zavrSenog Programa Voditelj odsjeka podnosi pisano strucno i financijsko lzvjesce
studentskoj i financijsko — raunovodstvenoj sluzbi Fakulteta s nalozima za isplatu.

a. Strucni dio lzvjeS¢a sadrii sazetak provedbe Programa, stru¢nu ocjenu uspjeSnosti
provedbe Programa i obradene rezultate provedene ankete kao i broj i profil polaznika te
rezultate provjere stecenih ishoda ucenja.

b. Financijski dio lzvjeSc¢a sadrZi podatke o prihodima i rashodima Programa.

(3) Obrasce za izvjeséa izradit ¢e Voditelj odsjeka u dogovoru sa prodekanom za nastavu i studente,
voditeljima studentske i financijsko — raunovodstvene sluzbe.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin i po postupku za njegovo donosenje.

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

DEKANICA:

Prof. dr. sc. Purdica Miletic¢

Klasa:003-05/15-02/001.
Urbroj:2181-205-02-01-15-004.



