U skladu s odredbama ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN, br.111/18), élanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaiji izjave o fiskalno] odgovornosti (NN, br.95/19} i €lanka 51. Statuta Kineziolo$kog
fakulteta u Splitu Fakuitetsko vijeée na svojoj sjednici edrzanoj dana 25. 09. 2020. donijelo je

PRAVILNIK O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU KINEZIOLOSKOG FAKULTETA U SPLITU

1.OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Procedurom o blagajnickom poslovanju ureduje se blagajnitko poslovanje Kineziolokog fakulteta u
Splitu ( u daljnjem tekstu Fakultet), poslovne knjige i dokumentacija u blagajni¢kom poslovanju, uredno i
pravovremeno vodenje blagajnitkog dnevnika, konzistentnost izmedu stavaka blagajne i izvornih
dokumenata, blagajnicki maksimum i ostale odredbe.

Clanak 2.

{1) lzrazi navedeni u ovom Pravilniku neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe oba
spola.

L E\:/I'DEN.CIJE O BLAGAJNICKOM POSLOVANIU
Clanak 3.
{1) Na Fakultetu se vodi blagajna:.
- Kunska biagajné za redovito poslovanje
Clanak 4.
(1) Blagajni¢ko poslovanje se.evid.entira preko blagajnickih isprava:

- Blagajnicke uplatnice
- Blagajnicke isplatnice
- Blagajnitko izvjedce
(2) Za svaku pojedina&nu uplatu i isplatu novca iz blagajne izdaje se zasebna broj¢ano oznatena

uplatnica, odnosno isplatnica koju potpisuju referent financijsko — raéunovodstvene sluzbe te uplatitelj
odnosno primatelj.

Clanak 5.

(1) Blagajnicko poslovanje moie se evidentirati ru¢no ili elektronski. U oba slu¢aja vodenja blagajnitkog
poslovanja, blagajnitke isprave moraju imati zadovoljavajuéu formu (naziv i redni broj isprave,



uplaéenifisplaceni iznos, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak opis poslovne transakcije, popisi
oviadtenih osoba — referent financijsko — racunovodstvene sluzbe, uplatitelj/isplatitelj, likvidator).

l{l. ODGOVORNOST ZA BLAGAINICKO POSLOVANIE

Clanak 6.

{1) Gotovinska novéana sredstva drZe se u kasi blagajne kojom rukuje referent financijsko —
raCunovodstvene sluZbe. Kljuc od blagajne moZe imati samo referent financijsko — racunovodstvene
sluzbe i voditelj sluZbe financija i ra¢unovodstva u slufaju odsutnosti referenta financijsko-
raéunovedstvene sluzbe.. Prilikom svakog napuStanja radnog mjesta blagajnik je duZzan zakljudati kasu.

Clanak 7.

(1) Referent financijsko ~ raunovodstvene sluzbe Fakulteta je odgovoran za uplate, isplate i stanje u

blagajni.

(2) Referent financijsko - ratunovodstvene sluibe je duzan redovito polagati novac na poslovni radun
Fakulteta te voditi ratuna o koli€ini primfjenog i izdanog novca.

(3) Zaprimljenu dokumentaciju referent financijsko — ra¢unovodstvene sluzbe kontrolira formalno i
sustinski, fizickim brojanjem potvrduje toénost uplacene/isplatene gotovine, ispisuje uplatnicu/isplatnicu
na ime i svrhu uplate prema priloZenoj dokumentaciji i obavlja uplatu/isplatu gotovine potpisom
uplatitelja/primatelja.

IV. UPLATE | ISPLATE U BLAGAJN!?
Clanak 8.
{1) U kunsku blagajnu Fakulteta evidentiraju se sljedece uplate.

- Podignuta gotovina s poslovnog racuna Fakulteta
- Ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja, ali samo iskljucivo

iznimno kada nije moguéa uplata na redovni IBAN Fakulteta

Clanak 9.
(1) iz kunske blagajne Fakulteta evidentiraju se sljedeée isplate:

- Tro3kovi siuZbenog puta
- Sredstva za manje materijalne troskove uz obavezno prilaganje R1 ra¢una (na ime Fakulteta) .
Iznos raduna ne smije prelaziti 5.000,00 kn. Navedeni rauni mogu biti placeni samo iznimno



kada nije bilo moguce izvriiti placanje putem poslovnog raluna Fakulteta. Uz dokaz o
nemogucénosti izvrienja transakcijskog placanja.
-Neoporezive isplate materijalnih prava zbog provedbe ovrhe

(2) Sve uplate gotovine u blagajnu osim povrata akontacije za sluZbeno putovanje, polaiu se na poslovni
ratun Fakulteta, dok se za potrebe isplate gotovina podiZe s poslovnog ratuna Fakulteta.

Clanak 10.

(1) Isplate fizickim osobama koje su oporezive porezom na dohodak ne mogu se vrsiti u gotovom novcu iz
blagajne Fakulteta.

Clanak 11.

(1) 1splate koje se evidentiraju u blagajni Fakulteta mogu se obavljati samo na osnovu prethodno izdanog
dokumenta kojim se dokazuje nastali poslovni dogadaj (racun, putni nalog ili drugi relevantni dokument)
kojeg svojim potpisom odobrava elnik Fakulteta. il osoba koju Dekan oviasti.

Clanak 12.

{1} Svaki dokument u vezi s gotovinskom uplatom i isplatom mora biti brojéano oznacen i popunjen tako
da iskijutuje moguénost naknadnog dopisivanja. U iznimnim slu¢ajevima dozvoljeno je napraviti ispravak
krivo upisanog podatka na naéin da se na postojeéem dokumentu krivo upisani podatak precria te upise

_ ispravan podatak uz potpis osobe koja je napravila ispravak.

(2) Blagajnicka uplatnica ispostavlja se u tri primjerka, original s dokumentacijom temeljem koje je
izvriena uplata gotovog novca prilaZe se uz blagajni¢ki izviedtaj, jedna kopija predaje se uplatitelju, a treci
primjerak ostaje u bloku.

(3) Blagajnicka isplatnica ispostavlja se u dva primjerka, jedan primjerak predaje se primatelju, a jedan se
prilaZe uz blagajnitki izvje$taj zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom temeljem koje je izvriena isplata
novca iz blagajne.

Clanak 13.

{1} Kunska blagajna za potrebe redovitog poslovanja vodi se i zaklju€uje ovisno o potrebama Fakulteta
dnevno, tjedno ili mjesetno.

(2} Utvrdivanje stvarnog stanja blagajne obavlja se na kraju svakog tjedna.

(3) Referent financijsko — ratunovodstvene sluzbe obavezno vodi blagajnicki izvjeStaj u koji unosi podatke
o utvrdenom stvarnom stanju i iskazuje eventualni visak ili manjak.

(4) Jedan primjerak blagajnitkog izvjedtaja sa svim prilozima evidentira se u Glavnoj knjizi i rasporeduje
po kontima prihoda/rashoda. '



V. BLAGAINICKI MAKSIMUM

Clanak 14.

(1) Za potrebe redovnog poslovanja Fakulteta utvrduje se visina blagajnickog maksimuma u iznosu od
10.000,00 kn.

{2) U smislu stavka 1. ovog &lanka u svim situacijama u kojima je to propisano i moguée, preporuduje se
bezgotovinsko poslovanje putem poslovnog racuna Fakulteta otvorenog u posiovnoj banci, dok se
gotovinska pladanja i naplate koriste samo u za to uchifajenim situacijama, odnosno ukoliko se za tim

ukaze posebna potreba, hitnost i sli¢no.

Clanak 15.

{1} Iznos sredstava iznad 10.000,00 kn u biagajni, odnosno iznad blagajnickeg maksimuma, koji na kraju
dana ostane u blagajni potrebno je poloZiti na poslovni racun Fakulteta.

Clanak 16.

(1) Kontrolu blagajnickog poslovanja vrsi voditel] financijsko — racunovodstvene sluzbe.

Cianak 17.

{1) Owaj Pravilnik stupa na shagu danom donoienja, a primjenjuje se u roku od osam dana od dana

dobosenja.
{2} lzmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na nacin i po postupku za njegovo donodenje.

KLASA: 003-05/20-02/001 ' i
URBROJ:2181-205-02-01-20-003 ‘
Split, 25.09.2020.



