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UPUTE 0 OBRACUNU 1ISPLATI PUTNIH NALOGA

I ] OPCE ODREDBE

Pod sluZbenim putovanjem podrazumljeva se putovan]e na koje se zaposlenik upuéuje pgj;j_.f..
nalcagu ‘ovladtene osobe sa svrhom izvrienja. zadataka izvan sjediSta Fakulteta, ‘ma . ° =
udaljenosti najmanje 30 km od. m}esta rada ili mjesta preblvahsta/ uchiajenog boravxsta'i' simin
zaposlenika {za putovan}e morem 16,20 nautitkih milja). . i
.. Prema Pravilniku o porezu. na ‘dohodak ped sluzbenlm putovan]em podrazumqeva se}i :

i fazdobljé boravka w inozemstvu u trajanju. du
“enom boravku u 1nczemstvu k0]eg odebrava dekan posebnom Odlukom ko;u

ot Izdatke nastaie kaﬂm ﬂZbenﬂg putovan‘a "'oslodavac 1spiacu]e zapasiemku na naém
' : ;pravﬂmkom 0 radu 11; ugovoro'



- visina dnevnice u zemlji regulirana je Temeljnim kolektivnim ugovorom za javne sluzbe i

iznosi 170,00 kn za sluzbeno putovanje koje traje viSe od 12 sati, odnosno do 85,00 kn za

“ono koje traje vie od 8 1 manje od 12 sati.

- dnevnice se 1splacu]u za pokrice izdataka za prehrany, pxce i pFIjEVDZ u mjestu u kojem je
-zaposlenik upucen na sluZbeno. putovanje.

- Prema Temeljnom kolektivnom ugovorom za javne sluzbe visina dnevnice u zemlji se

umanjuje za 70% ako je na sluzbenom putu osigurana prehrana na teret poslodavca. S

* obzirom da Temelinim kolektivnim ugevorom, kao ni tumalenjima ovlaStenog

‘Povjerenstva nije dat izricit edgovor $to se smatra OSAguranom prehranom, postupit ¢e se

':i'--.__:prema odredbama Pravilnika o porezu na dohodak koji odredu}e neoporezive iznose

. dnevnica, na natin da e se dnevnica umanjiti za 30% ako ]e osxguran ]edan obrok aza

S '70% ako su osxgurana oba Obroka

e v1sma dnevmce u mozemstvu reguhrana ;e Odiukom o :

smx dnevmce za sluzbeno '

o '_.za korismke ko]1 se finanara;u iz sredstava drzavnog proracuna

he o izdacima za sluZbena putovanja u mozemstvo dnevmca se
: ti]ekom sluzbenog putovan]a omgurana prehrana Uedan 111 dva_




- Uplata honorara i operezivih putnih tro8kova obavlja se iskljutivo na Ziro-rafun vanjskog
suradnika.

.- Isplata neoporezmh putmh tro$kova vrii se na tekudi racun vanjskog suradnika ili preko
blagajne :

3) POSEBAN DOPRINOS ZA;'KORISV‘;TENIE ZDRAVSTVENE ZASTITE U IN_GZEMSTVU : -5 '
. -Zaosobe uputene na sluzbenl put u inozemstvo piaca sé poseban doprinos za. koristenje
: zdravstvene zastlte u mozemstvu prema Zakonu o doprmomma za obVezna omguran]a o

. mijesetnu osnovu:u - _
- Jznimno, nema obveze obraéima i placan]a navedenog doprmosa 7a drzave clamce' 'U_,' teza
. dr¥ave s kojima je medunarodnim ugovorom o soc1;alnom osigiranju uredeno pitanje
' kori3tenja zdravstvene zastite u inozemstvy, a to su Srbija, Crna Gora, Bosna i Hercegomna,
. Makedonijai Turska te za drzave c]amce Europskog gospedarskog prostora lslan yo
Llechenstem i Norveska ' : e

L A1 NACIN ISPUN}AVAN}A PUTNIH NALOGA -

41 ZAPOSLENICL

' '_- Zaposlenlk je duzan putm naiog obv: : n_o' pcm]etx sa sobem na sluzbenl put. -
l}'edece kategorl}e u

nalogu

Dat povratka . o :f_":'._ /.

| .Pmevozm troskovz o




(ako je zaposlenik prilikom sluzbenog putovanja koristio neki od ta dva prijevozna
sredstva).

- ratune za smjeStaj (original}

- ako je prilikom putovanja zaposlenik boravio u inozemstvu, tada u putnom nalogu
obavezno treba navesti datum i sat prelaska hrvatske drZavne granice prilikom izlaska iz
Republike Hrvatske, kao i prilikom povratka.
Prilikom kori$tenja prijevoza avienom ili brodom, inozemna dnevnica se obracunava od

- sata polaska aviona iz zadnje zratne luke, odnosno bmda iz pomorske luke, do prve zracne,
odnosno pomorske luke u Hrvatskoj u povratku.

:Obracun putnih tro¥kova za sluzbem put treba se izvrsiti se u roku-od sedam dana od dana
-kadaje: siuzbeno putovan}e zavrseno

f 4.2]_VANJSKLSU-RADNICI
Sluzbena puto_va_nj_a Vanjskih_ suradnika nastaju kada: _
e Fakultet upucu]e van]skog suradnika na put
- » vanjski suradnik dolazi s neke druge ustanove {ije ]e s;edlste izvan Sphta ito -

. zbog edrzavanja nastave xspzta gostu}ucxh predavan}a, strucmh pro;ekata 1tci

E Vanjskl suradnim mogu |

~ «.Sami plat‘iti pn}evozne troskove i troskove sm]esta}a,i u tom siuca}u mora}u za prijevozne
ERaE trogkove: od.. ‘prijevoznog  poduzeca (autobusni. il Zel}ezmc_kx kolodvor, zrakoplovni
e prijevoziici f'-brodskz pri]evozmc:z ) hotela ili prenn"st zatrazzt: racun_ RI k()}l glasi na

- Kineziolo k_ui_;:'et - : :

adn obaveze zahtueva}_u, obveznou .o
shuzbene svrhe. - -
ega to obavi

s Ukoliko 'n}skl suradmk horaw u Sphtu diife:
. rubrici ;Napomene®” ispunjava. podatak o broju
S Ukohko e popuni dotiéni: vanjski suradmk
elmk ili prodekan-.; :

h uputa prests _zxtl svi pretho




