Na temelju ¢lanka 111. . 1 112. Statuta SveuciliSta u Splitu, Senat SveuciliSta u
Splitu, na svojoj 7. sjednici, odrzanoj dana 15. svibnja 2003. godine donio je procis¢eni
tekst

POSLOVNIKA

O RADU POVJERENSTVA ZA ZNANSTVENO-NASTAVNU LITERATURU
SVEUCILISTA U SPLITU

Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom ureduje se ustroj i nacin rada Povjerenstva za
znanstveno-nastavnu literaturu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) Sveucilista u Splitu (u
daljnjem tekstu: Sveuciliste), posebice se utvrduje nacin ustrojavanja Povjerenstva,
nacin predlaganja i donoSenja odluka, recenzentski postupak, te postupak odobravanja
predlozenih rukopisa znanstveno-nastavne literature.

Clanak 2.

(1) Pod znanstveno-nastavnom literaturom podrazumijeva se literatura koja se
koristi u znanstveno-nastavnom procesu na sveuciliSnim, stru¢nim, dodiplomskim i
poslijediplomskim studijima, a objavljuje se kao udzbenik, skripta ili kao druga
dopunska literatura.

Clanak 3.

(1) Povjerenstvo je stalno radno tijelo Senata sastavljeno u pravilu od po jednog
predstavnika iz svakog znanstvenog podrucja (prirodne znanosti, tehnicke znanosti,
biomedicinske 1 zdravstvene znanosti, biotehnicke znanosti, druStvene znanosti i
humanisticke znanosti).

(2) Prorektor za znanost po svom je polozaju ¢lan Povjerenstva.

(3) Predsjednika, njegovog zamjenika i ostale ¢lanove Povjerenstva imenuje
rektor, uz prethodno pribavljeno misljenje Senata, na vrijeme od &etiri godine. Clanovi
Povjerenstva mogu biti imenovani viSe puta uzastopce.

Clanak 4.

(1) Clanovi Povjerenstva mogu biti razrijeSeni duznosti i prije isteka vremena
na koje su imenovani:

- ako sami zatraze razrjeSenje,

- ako ne ispunjavaju obveze ¢lana Povjerenstva,

- ako im prestane radni odnos s visokim uciliStem u sastavu Sveucilista.

(2) U slucaju razrjeSenja pojedinog ¢lana Povjerenstva, na njegovo se mjesto
imenuje novi ¢lan na vrijeme trajanja mandata razrijeSenog ¢lana.



Clanak 5.

(1) Zadaci Povjerenstva su:

primanje zahtjeva predlagatelja za odobrenje znanstveno-nastavne
literature,

Imenovanje recenzenata,

davanje ocjene i prijedloga SveuciliSnom senatu,

obavljanje i drugih poslova vezanih uz odobravanje znanstveno-nastavne
literature.

Clanak 6.

(1) Predlagatelji za odobravanje znanstveno-nastavne literature mogu biti
visoka ucilista, odjeli i centri u sastavu Sveucilista.

(2) Zahtjev za odobravanje znanstveno-nastavne literature s propisanim
prilozima dostavlja se SveuciliStu s naznakom: "Za Povjerenstvo za znanstveno-
nastavnu literaturu.”

Clanak 7.

(1) Zahtjev za odobravanje znanstveno nastavne literature treba sadrzavati:
1.
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naziv predlagatelja,

ime i prezime autora,

naslov djela,

ako se radi o prijevodu, ime i prezime prevoditelja (dozvola izvornog
izdavaca za prijevod),

naziv visokog uciliSta na kojem ¢e se djelo rabiti,

vrsta djela (udzbenik, skripta i ostala djela),

predmet, godina, semestar na kojem ¢e se djelo rabiti,

postotak pokrivenosti predmeta predloZzenim djelom,

broj studenata koji ¢e se djelom sluziti,

10. predvidena naklada,
11. nakladnik (nije obvezno).

(2) Uz zahtjev predlagatelj obvezno prilaZe:
1.

rukopis predloZzenog djela (onoliko primjeraka koliko ima predlozenih

recenzenata),

izjavu o0 potrebi i prikladnosti djela za upotrebu u znanstveno-nastavnom
procesu,

izjavu kojom se predlagatelj obvezuje nadoknaditi troskove recenzentskog
postupka,

prijedlog za imenovanje recenzenata,



5. prijedlog Povjerenstva za izdavacku djelatnost visokog ucilista i odluka
Fakultetskog vijeca.

Clanak 8.

(1) Za objavljivanje udzbenika trazi se misljenje tri recenzenata, a za skripta i
ostala djela dva recenzenata.
(2) Predlagatelj predlaze cCetiri recenzenta za udzbenik a tri recenzenta za
skriptu i ostalu dopunsku literaturu.
(3) Recenzente imenuje Povjerenstvo iz reda nastavnika i/ili znanstvenika koji
djeluju u odgovaraju¢em znanstvenom podrucju, a koji su u zvanju docenta i viSem.
(4) U pravilu jedan recenzent mora biti izvan visokog ucilista koje predlaze
djelo.
(5)Imenovanim recenzentima predsjednik Povjerenstva dostavlja zakljuc¢ak o
imenovanju, rukopis i upute za recenzente.
(6) Recenzenti dostavljaju recenzije Povjerenstvu elektronskom i regularnom
poStom.

Clanak 9.

1) Prilikom primanja zahtjeva predsjednik Povjerenstvo zaduzuje jednog c¢lana
Povjerenstva za uvid u prispjele materijale i recenzije te za izvje$¢ivanje o
predlozenom djelu nakon $to se prikupe potrebne recenzije.

2) Elektronickom postom izvjesce se dostavlja skupa sa recenzijama svim ¢lanovima
Povjerenstva.

Clanak 10.

(1) Recenzija mora sadrzavati:

a) podatke o recenzentu:

- ime i prezime, zvanje (znanstveno-nastavno ili znanstveno-istrazivacko)
- naziv mati¢ne ustanove,

- adresu stanovanja,

- jedinstveni mati¢ni broj gradana,

- mati¢ni broj nastavnika ili znanstvenika,

- Zziro racun-broj i banka kod koje se vodi,

potpis.

b) podatke o recenziranom djelu:

- autor,

- naslov,

- vrsta djela (udzbenik, skripta, ostalo),

- predmet kojem je rukopis namijenjen (godina, semestar, fond sati na
godinu),

- visoko uciliSte na kojem se predmet predaje,

- opseg djela (broj poglavlja, stranica, slika, dijagrama, tablica i sl.),



- broj literaturnih podataka navedenih u popisu literature,
- postotak kojim djelo pokriva predmet.

¢) misljenje o djelu:

- odgovara li predlozeni rukopis sadrzaju predmeta,

- dali je rukopis metodicki prilagoden predmetu,

- dali se autor sluzio odgovaraju¢om literaturom,

- postoji li popis literature,

- ukojoj je mjeri rije¢ o izvornom djelu,

- postoje li i druga djela sli¢nog sadrzaja i kakvoce,

- dali su terminologija i mjerne jedinice uskladene s postoje¢im propisima,

- da li je sadrzaj rukopisa iznesen pregledno i jasno u jezi¢nom i
konceptualnom  smislu.

d) zakljucak i ocjenu:

- prijedlog za eventualno potrebne ispravke i promjene u rukopisu,

- miSljenje o tome ispunjava li djelo u potpunosti ili djelomi¢no zahtjeve
znanstveno-nastavne literature za navedeni predmet,

- zavrS$nu ocjenu s preporukom za objavljivanje ili neobjavljivanje rukopisa
kao znanstveno-nastavne literature Sveucilista u Splitu-Manualia
universitatis studiorum Spalatensis.

Clanak 11.

(1) Sastanak Povjerenstva odrzava se nakon $§to je svim ¢lanovima
Povjerenstva elektronskom postom dostavljeno izvje$ce ¢lana Povjerenstva
iz ¢l. 9. ovog Poslovnika.

(2) Povjerenstvo je ovlasteno od predlagatelja traziti nadopune zahtjeva,
izmjene teksta prema misljenju recenzenata i slicno.

(2) Ako se trazi promjena teksta prema misljenju recenzenata, u izmijenjenom
se tekstu provjerava jesu li promjene u¢injene, a Povjerenstvo moze traziti da recenzent
ponovno pregleda tekst.

(3) Povjerenstvo donosi pravovaljane zakljucke ako je sjednici nazo¢na vecina
njegovih ¢lanova.

(4) Zakljucci se donose vecinom glasova nazo¢nih ¢lanova Povjerenstva.

Clanak 12.

(1) Zakljuéci Povjerenstva dostavljaju se u pisanom obliku Sveucilisnom
senatu.
(2) Sastanak Povjerenstva odrzava se najmanje sedam dana prije sjednice
SveuciliSnog Senata.
(3) Odluku o odobravanju predloZenog djela, koje je proSlo postupak pred
Povjerenstvom, donosi Sveucilis$ni senat.



Clanak 13.

(1) Djelo koje je SveucilisSni Senat odobrio obavezno na koricama otiskuje
zastitni znak SveuciliSta a natpis: Manualia universitatis studiorum Spalatensis
(Udzbenici Sveucilista u Splitu), koji se otiskuje na vrhu nulte stranice, moze se naci 1
na koricama udzbenika. Na stranici na kojoj se nalazi impressum obvezno se navodi
broj odluke o odobrenju djela s datumom sjednice SveuciliSnog senata.

(2) Predlagatelj je duzan, po objavljivanju odobrenog djela, najmanje jedan
primjerak dostaviti Sveucilistu.

Clanak 14.

(1) Ovaj Poslovnik donosi SveuciliSni senat ve¢inom glasova c¢lanova
SveuciliSnog senata.
(2) Poslovnik stupa na snagu danom donosSenja.

REKTOR

Prof. dr. sc. Ivan Pavié

Broj: 01-5/11-2003.

Split, 15. svibnja 2003.



